
LA CONCEPT GmbH
Richard-Byrd-Straße 21

50829 Köln

Willkommen bei LA CONCEPT!

Wir sind ein führendes Unternehmen, das für 
namhafte Kunden aus Industrie und Mittelstand reale 
Begegnungswelten für Messen und Events erschafft und 
inszeniert. Unser Ziel ist es, das Publikum zu begeistern 
und zu fesseln, indem wir innovative Lösungen für die 
neuen Herausforderungen in der Live-Kommunikation 
schaffen.

Unser agiles und vielfältiges Team, bestehend aus 
Kreativen, Planern und Machern, entwickelt modulare 
Messestände in jeder Größe. Wir steuern den gesamten 
Prozess von der Planung bis zur logistischen Abwicklung 
mithilfe unseres digitalen Messeplanungstools. Dabei 
legen wir großen Wert auf Informationszugriff in Echtzeit 
und permanente Transparenz, um die Workflow-Effizienz 
unserer Auftraggeber zu steigern.

Bei LA CONCEPT steht der Erfolg unserer Kunden im 
Mittelpunkt. Mit Spaß und Begeisterung lassen wir ihre 
Ziele und Visionen Realität werden.

Kaufmännischer Sachbearbeiter / 
Assistenz im Einkauf (m/w/d)



Bist du auf der Suche nach einer spannenden Funktion im kaufmännischen Bereich mit dem Schwerpunkt Einkauf? 
Bist du bereit, dich neuen Aufgaben zu stellen, in einem engagierten Team von Fachleuten zu arbeiten und deine Fähigkeiten 
in einem dynamischen Umfeld einzubringen? Dann könnte diese Position genau das Richtige für dich sein!

Wir heißen Quereinsteiger herzlich willkommen und suchen motivierte Crewmitglieder, die sich unserer Mission anschließen!

Als kfm. Sachbearbeiter / Assistenz im Einkauf trägst du eine entscheidende Rolle in unserem Team und unterstützt uns bei der 
Beschaffung und Verwaltung von Materialien und Dienstleistungen.

Zu deinen Hauptaufgaben gehören:

Überwachung der Lagerbestände und Ermittlung des Einkaufsbedarfs
Du behältst stets den Überblick über unsere Lagerbestände und sorgst dafür, dass wir nie ohne die benötigten Materialien 
dastehen.

Verfolgung von Bestellungen und Sicherstellung der pünktlichen Lieferung
Du überwachst den Bestellprozess und sorgst dafür, dass die Lieferungen termingerecht bei uns eintreffen.

Aktualisierung der internen Datenbanken mit Bestelldaten
Du unterstützt uns unsere Datenbanken auf dem neuesten Stand zu halten, damit wir immer wissen, was bestellt wurde.

Pflege aktualisierter Datensätze von Bestellungen
Du sorgst dafür, dass die Bestellungen ordnungsgemäß abgelegt und aktualisiert werden.

Nachbereitung mit Lieferanten je nach Bedarf
Du stehst in regelmäßigem Kontakt mit unseren Lieferanten, um Bestellungen zu bestätigen oder zu ändern.

Kontrolle und Freigabe von Rechnungen
Du übernimmst die Rechnungskontrolle und stellst sicher, dass die Rechnungen mit unseren Bestellungen übereinstimmen.

Planung und Verfolgung von Terminen
Du behältst den Überblick über alle wichtigen Termine im Einkaufsprozess.

Wenn du eine leidenschaftliche, strukturierte und ergebnisorientierte Person bist, die gerne in einem dynamischen Umfeld arbeitet 
und Spaß daran hat, die Lieferkette zu optimieren, dann ist die Position des kaufmännischen Sachbearbeiters / der Assistenz 
im Einkauf genau das Richtige für dich. Bist du bereit, mit deinem Talent und deiner Begeisterung unseren Einkaufsbereich zu 
unterstützen?

Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen und gemeinsam erfolgreich zu sein!

Kaufmännischer Sachbearbeiter / Assistenz im Einkauf (m/w/d)



Mehr über LA CONCEPT Bewerbung@LA-CONCEPT.de

Wenn du deine Fähigkeiten in einem dynamischen Umfeld einbringen möchtest und ein wichtiger 
Dreh- und Angelpunkt unseres Teams werden möchtest, freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Was wir bieten

• Spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld
• Möglichkeit zur eigenverantwortlichen Arbeit und Weiterentwicklung
• Einführung und Unterstützung für Quereinsteiger bei der Einarbeitung
• Flexibles Arbeitszeitmodell
• Zusammenarbeit mit einem engagierten, motivierten und kollegialen Team
• Modern ausgestatteter Arbeitsplatz in zentraler Lage
• Attraktive Vergütung und maßgeschneiderte Benefits

https://www.la-concept.de/
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